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RESULTADOS DEL PADA 2023

Para inicios del ejercicio fiscal 2023 del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco;
en este documento se planted como objetivo general: "Ejecutar en concordancia con las
Leyes aplicables, los principios, mecanismos, herramientas y técnicas necesarias para la
correcta gestion de los archivos que obran en las diversas unidades administrativas
dependientes del Ayuntamiento Constitucional de Centla; lo anterior con Ia finalidad de
contar con un sistema efectivo para la gestién documental, con lo cual se reforzara el
compromiso con el derecho al acceso a la informacion publica y transparencia.”

Ademas, de estos derivaron deficiencias mencionadas:

e Las areas productoras de la informacion no cuentan con instalaciones apropiadas
ni espacios suficientes para la correcta organizacion y conservacién de sus
archivos de tramite.

e FEl ayuntamiento no cuenta con area especifica para el almacenamiento de
Archivos de Concentracion ni de Archivos Histéricos.

e Las areas generadoras de informacidn no cuentan con una organizacién que
facilite realizar los inventarios documentales y guias simples, ya que los altos
voliumenes de informacidn se encuentran apiladas.

e El personal responsable de los archivos por area y unidad administrativa presenta
deficiencias en la aplicacion de la normatividad vigente en la materia, presentando
un rezago en la entrega de los Instrumentos de control y consulta archivistica para
su debida integracion y aprobacién ante el Grupo Interdisciplinario Archivistico.

e No se cuenta con un presupuesto asignado directamente para la operatividad de
esta area coordinadora de archivos.

INFORME DEL PROGRAMA ANUIAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 / COORDINACION DE ARCHIVD GENERAL MUNICIPAL
CENTLA

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

COORDINACION DE ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL =/ .‘_'.',)

RESULTADOS DEL PADA 2023

Para inicios del ejercicio fiscal 2023 del Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco;

en este documento se planteé como objetivo general: "Ejecutar en concordancia con las
Leyes aplicables, los principios, mecanismos, herramientas y técnicas necesarias pafa la
correcta gestion de los archivos que obran en las diversas unidades administrativas
dependientes del Ayuntamiento Constitucional de Centla; lo anterior con 1a finalidad de
contar con un sistema efectivo para la gestién documental, con lo cual se reforzara el
compromiso con el derecho al acceso a la informacién pablica y transparencia.”

Ademas, de estos derivaron deficiencias mencionadas:

e Las dreas productoras de la informacién no cuentan con instalaciones apropiadas

ni espacios suficientes para la correcta organizacion y conservacion de sus
archivos de tramite.

El ayuntamiento no cuenta con area especifica para el almacenamiento de
Archivos de Concentracion ni de Archivos Historicos.

Las areas generadoras de informacién no cuentan con una organizacion que
facilite realizar los inventarios documentales y guias simples, ya que los altos
volimenes de informacion se encuentran apiladas.

El personal responsable de los archivos por area y unidad administrativa presenta
deficiencias en la aplicacion de la normatividad vigente en la materia, presentando
un rezago en la entrega de los Instrumentos de control y consulta archivistica para
su debida integracion y aprobacion ante el Grupo Interdisciplinario Archivistico.

No se cuenta con un presupuesto asignado directamente para la operatividad de
esta area coordinadora de archivos.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO A LOS OBJETIVOS

A continuacion, se presenta la tabla de avances de los objetivos con relacion a las
actividades establecidas y desarrollas por el PADA 2023, con su respectivo avance
porcentual y medidas a implementar para su seguimiento.

Objetivos Actividades de cumplimiento % de Observaciones
N- especificos cumplimiento
Supervisiones Supervisar los espacios
mediante visitas | designados, verificar el estado del
programadas en las | resguardo y almacenamiento de
diferentes dareas o | archivos, asi como la gestién para
unidades la dignificacidn y otorgamiento de Este objetivo se
1 | administrativas  que | infraestructura, equipamiento y 100 encuentra en
conforman este | equipos para la  gestion proCcESo:
Ayuntamiento documental y administrativa de los
Constitucional de | archivos.
Centla
Realizar mesas de | Permitira identificar la informacion
trabajo con los | yrealizar el correcto llenado de los
2 responsables de | instrumentos de control 100 Se cumplic con lo
archivo de tramite | archivistico. programado.
(RAT).
Se dara inicio con el Cuadro
Realizar los | General de Clasificacion
instrumentos de | Archivistica (CGCA) y el Catalogo Este objetivo se
3 | control y de consulta | de  Disposicion ~ Documental 60 encuentra en
archivistica. (CADIDO) Guia Simple de proceso.
Archivos e Inventarios Generales.
Se contempla a todo el personal
involucrado en la  gestidn
Implementar UM | documental de las diferentes
programa e dreas de [|a administracion <
ase30as y icipal y también dirigidas al Este chistivo 3o
4 | capacitaciones  de N CDasY. A 9 100 encuentra en
R o persongl del Area qurdmadora y proceso.
T Qperatlva de Archivos con la
' finalidad de implementar las
buenas practicas archivisticas
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Programar vy realizar
reuniones con el

Coadyuvara al analisis de los
procesos. y  procedimientos
institucionales que dan origen a la

Se cumplio el

g::i?‘gisciplinario () documentacion que integran Iqs o0 objetivo.
' | expedientes de cada serie
documental.
Realizar las gestiones necesarias
Propiciar la | Para los es.;'aacios. de_a ‘archivos de oy
Construccion, concentraq:on e histérico, ep bgse Se hab.'“.to un
asignacion ol las medidas de indole técnica, espacio f|s|co para
adecl A . administrativa, ambiental y 30 el area
ion del drea A i
o edificio tecnolégica, para la adecuada coordinadora.
preservacion de los documentos
de archivo
Conformar la debida | Complementar el Sistema
integracion del | Institucional con la asignacion de :
Sistema Institucional | un responsable de concentracion Se cumplié con el
de este Ayuntamiento | e histdrico debidamente 60 minimo requerido.
Constitucional de | nombrados por el titular del Sujeto
Centla, Tabasco, Obligado.
: Elaborar con la colaboracion de
SzbopriB:I égg)gme los responsables de archivo de ;
e e PADX tramite (RAT), de concen'tra’ci'én 100 Se elabofro en
2024 (RAC) y en su caso histdrico tiempo y forma.
: (RAH) el PADA 2024.
Actualizar el Registro Nacional de
: ; Archivo Municipal a nivel nacional,
)I:chi:;s\;tgo_ Nacional de | 0" e Archivo General de Ia 100 Se registro de

Nacién con vigencia hasta el 06 de
junio del 2023.

manera oportuna.

Coordinador de A

: abre Contreras
rchivo General Municipal

22 de enero de 2024
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